
 

 

Al personale docente 
Agli uffici di segreteria 
Al DSGA 
All’albo/Sito web/Bacheca registro elettronico 

 

Circolare n. 339 – a.s. 2025/2026 

Oggetto: Acquisizione disponibilità allo svolgimento di ore aggiuntive oltre l’orario d’obbligo – Spezzoni 
orari inferiori a 7 ore – a.s. 2026/2027 

In riferimento alla nota del Ministero dell’Istruzione e del Merito – Direzione Generale per il 
Personale scolastico, prot. n. 16054 del 24 giugno 2026, relativa alla gestione degli spezzoni orari inferiori a 
7 ore nella scuola secondaria, si rende necessario procedere alla preventiva acquisizione della disponibilità 
dei docenti titolari presso questa Istituzione scolastica per l’a.s. 2026/2027, compresi i docenti che hanno 
ottenuto mobilità in ingresso. 

Pertanto, i docenti interessati sono invitati a comunicare la propria disponibilità allo svolgimento di 
ore aggiuntive oltre l’orario obbligatorio, fino ad un massimo di sei ore settimanali, nelle classi di concorso 
e/o sul sostegno per le quali risultino in possesso della prescritta abilitazione o specializzazione. 

La manifestazione di disponibilità è finalizzata agli adempimenti di competenza della scrivente co 
previsti dalla citata nota ministeriale e non costituisce attribuzione automatica delle ore aggiuntive, che sarà 
effettuata nel rispetto delle successive fasi procedurali di competenza degli Uffici territoriali. 

I docenti interessati dovranno trasmettere la dichiarazione di disponibilità, utilizzando il modello 
allegato, entro e non oltre il giorno 14/07/2026, mediante: 

• invio all’indirizzo di posta elettronica istituzionale avtf070004@istruzione.it, indicando nell’oggetto 
della mail “Nome_Cognome_Classe di Concorso_disponibilta spezzoni orario” 

oppure 

• consegna presso gli uffici di segreteria. 

In caso di mancata comunicazione entro le scadenze previste, si intenderà che non sia stata manifestata 
alcuna disponibilità in tal senso. Si precisa che la rilevazione delle disponibilità riguarda tutte le classi di 
concorso presenti nell’Istituzione scolastica, indipendentemente dall’attuale esistenza di spezzoni orari 
inferiori a sette ore. 

Si allegano: 
modello dichiarazione Allegato A 

mailto:avtf070004@istruzione.it


 

prospetto segreteria Allegato B 
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
Gabriella Pellegrini 

Documento informatico firmato digitalmente 
ai sensi del D.Lgs. 82/2005 e ss. mm. ii. e norme collegate 
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