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All’Albo/Al Sito web 

 
AVVISO ALLE FAMIGLIE 

 
Richieste di iscrizione, trasferimento e rilascio del nulla osta nella scuola secondaria di secondo grado 

 
Ai sensi della Legge 7 agosto 1990, n. 241, del D.Lgs. 16 aprile 1994, n. 297, del D.P.R. 8 marzo 1999, 

n. 275, delle disposizioni annuali del Ministero dell’Istruzione e del Merito in materia di iscrizioni alle scuole 
di ogni ordine e grado, nonché delle disposizioni vigenti e di quelle eventualmente emanate prima della 
conclusione del presente procedimento in materia di passaggi tra percorsi della scuola secondaria di secondo 
grado, si informano le famiglie che le richieste di iscrizione, trasferimento e rilascio del nulla osta saranno 
istruite secondo le modalità di seguito indicate. 

Le istanze saranno esaminate nel rispetto dei principi di imparzialità, trasparenza, buon andamento 
dell’azione amministrativa e parità di trattamento, tenendo conto della disponibilità dei posti, della capienza 
delle classi, dell’organico assegnato all’Istituto e delle esigenze organizzative e didattiche. 
 
1. Documentazione da presentare 
Ai fini dell’istruttoria dovrà essere prodotta la seguente documentazione: 

• documentazione attestante il percorso di studi svolto presso la scuola di provenienza (pagelle, 
certificazioni, programmi svolti e ogni altro documento utile alla ricostruzione della carriera scolastica); 

• eventuale certificazione di disabilità ai sensi della normativa vigente; 
• eventuale certificazione di Disturbo Specifico dell’Apprendimento (DSA), completa della 

documentazione prevista dalla normativa; 
• ogni ulteriore documentazione ritenuta utile ai fini della valutazione della richiesta. 

Le famiglie sono invitate a presentare la documentazione completa nel più breve tempo possibile, al fine di 
consentire una corretta istruttoria. 
 
2. Richieste di iscrizione e trasferimento 
Le richieste di iscrizione e di trasferimento, comprese quelle riguardanti la classe prima, saranno esaminate 
previa verifica: 

• della disponibilità di posti nelle classi richieste; 
• della capienza delle classi nel rispetto della normativa vigente; 
• della documentazione prodotta; 
• della compatibilità del percorso scolastico di provenienza con quello richiesto. 

 
3. Passaggi tra percorsi di studio 
Nel caso di richiesta di passaggio ad altro percorso, indirizzo, articolazione o opzione della scuola secondaria 
di secondo grado, l’Istituto procederà alla valutazione della carriera scolastica dello studente e della 
documentazione acquisita, applicando la disciplina vigente al momento della conclusione del procedimento. 
Gli studenti ammessi alla classe successiva in sede di scrutinio finale, a partire dal secondo anno dei percorsi 
della scuola secondaria di secondo grado, che chiedano il passaggio alla classe corrispondente di altro 
percorso, indirizzo, articolazione o opzione, sostengono gli eventuali esami integrativi previsti dalla 
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normativa vigente, finalizzati all’accertamento della preparazione nelle discipline non comprese nel percorso 
di provenienza. 
Gli studenti ammessi alla classe successiva in sede di scrutinio finale del primo anno della scuola secondaria 
di secondo grado possono chiedere l’iscrizione alla classe seconda di altro percorso, indirizzo, articolazione o 
opzione senza sostenere esami integrativi. 
In tali casi, l’inserimento è preceduto da un colloquio orientativo presso l’Istituzione scolastica ricevente, 
finalizzato a individuare eventuali carenze formative, con particolare riguardo alle discipline non previste nel 
percorso di provenienza, al fine di programmare gli opportuni interventi di riallineamento e di supporto agli 
apprendimenti. 
L’eventuale calendario dei colloqui orientativi e delle prove integrative sarà comunicato alle famiglie con 
congruo anticipo. 
 
4. Richieste di rilascio del nulla osta 
Le richieste di rilascio del nulla osta al trasferimento presso altra istituzione scolastica saranno istruite nel 
rispetto della normativa vigente. 
Il procedimento comprende: 

• la verifica della regolarità della posizione scolastica dello studente; 
• l’acquisizione della disponibilità all’accoglimento da parte dell’istituzione scolastica indicata dalla 

famiglia; 
• gli ulteriori adempimenti amministrativi eventualmente necessari. 

Il rilascio del nulla osta è subordinato alla positiva conclusione dell’istruttoria e alla conferma 
dell’accoglimento da parte della scuola di destinazione. 
 
5. Conclusione del procedimento 
Al fine di consentire l’esame completo di tutte le richieste pervenute, la valutazione della documentazione 
presentata, l’eventuale svolgimento dei colloqui orientativi e delle prove integrative, nonché l’acquisizione 
degli atti necessari nei procedimenti di trasferimento e di rilascio del nulla osta, i procedimenti amministrativi 
si concluderanno entro il 31 agosto, con successiva comunicazione dell’esito alle famiglie. 
La presentazione della domanda di iscrizione, di trasferimento o di rilascio del nulla osta non comporta 
l’automatico accoglimento della richiesta. 
L’accoglimento della domanda è subordinato: 

• all’esito favorevole dell’istruttoria; 
• alla disponibilità dei posti e al rispetto dei limiti di capienza delle classi; 
• alla verifica dei requisiti previsti dalla normativa vigente; 
• all’eventuale svolgimento del colloquio orientativo o al superamento degli esami integrativi, nei casi 

previsti dalla disciplina applicabile; 
• all’acquisizione degli atti e delle autorizzazioni necessari nei rapporti tra le istituzioni scolastiche 

interessate. 
 
6. Responsabile del procedimento 
Ai sensi degli articoli 4 e 5 della Legge n. 241/1990, il Responsabile del procedimento è il Dirigente scolastico. 
Per informazioni è possibile rivolgersi alla Segreteria didattica negli orari di apertura al pubblico dalle 9:00 
alle 13:00. 
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Il presente avviso è pubblicato all’Albo on line e sul sito web dell’Istituto e ha valore di comunicazione agli 
interessati. 
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
Gabriella Pellegrini 

Documento informatico firmato digitalmente 
ai sensi del D.Lgs. 82/2005 e ss. mm. ii. e norme collegate 
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